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Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23411.021297
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2024-96

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. Contratacdo de servicos de manutencao das areas externas do Campus Curitiba (Prédio Jodo
Negrdo, Mate Real e estacionamento), contemplando servicos basicos como capina, rocada,
retirada de detritos e folhas secas, corte de gramado, combate as ervas daninhas, enfermidades e
pragas de insetos, pulverizacbes com fungicidas e aplicacdo de herbicidas, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

. Qtde Qtde
Unidade Unitaria | Qtde de total Valor Valor
Item Especificacdo de (por |execucdes anual |lestimado | estimado
Catser . tarefa lano unitario | total
Medida (m?)
m?)

Servigcos compreendendo capina,

rocada, corte de grama, monda]

em gramados, estacionamentos,

calcadas, aplicacao de 5

herbicidas, controle de pragas €

1 limpeza  do local com 14044 m? 4700 | (variavel, 28200 0,67 |R$18.894,00
ensacamento dos detritos,
. conforme
residuos, folhas secas, etc)
. ~ = demanda)

PREDIO JOAO NEGRAO, MATE]

REAL CAMPUS CURITIBA.

ESTACIONAMENTO CAMPUS|

CURITIBA.

IR$
VALOR ESTIMADO TOTAL|18-894,00
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1.2. O prazo de vigéncia da contratacao € de 12 meses, com inicio a partir da data indicada no
contrato a ser formalizado, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°®
14.133, de 2021.

1.3. O servico é enquadrado como continuado sem dedicacéo exclusiva de méo de obra, essencial
para a manutencédo, conservacao e usabilidade do espaco fisico do Campus Curitiba do IFPR.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia
da contratacao.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. Esta demanda surge da necessidade de contratacdo de empresa especializada nos servicos de
capina, rocada, retirada de detritos e folhas secas, corte de gramado, combate as ervas daninhas,
enfermidades e pragas de insetos, pulverizagdes com fungicidas e aplicagdo de herbicidas,
incluindo o fornecimento de todos os insumos, utensilios e equipamentos, assim como a
disponibilidade de mao de obra qualificada e equipamentos de prote¢do individual - EPI'S, para
atendimento ao Campus Curitiba (Prédios Jodo Negrdo, Mate Real e Estacionamento)/IFPR.

2.2. Essa unidade esta instalada em uma area de aproximadamente de 12.774 m2 e possui uma
area construida de aproximadamente 10.882,24 m2,com um publico estimado de 3700 pessoas
entre servidores e alunos matriculados que frequentam este espaco diariamente, além da
comunidade externa. A presente contratacdo trata de interesse Institucional, visto que o corte de
grama e rocadas sdo indispensaveis para que se mantenha um ambiente saudavel, limpo e livre de
agentes nocivos como insetos e animais peconhentos, além de contribuir com o paisagismo, fatores
estes que tem influéncia direta no bem-estar fisico e emocional da comunidade académica, uma
vez que um ambiente limpo e agradavel contribui para a qualidade de vida e consequentemente
produtividade. A manutencao da &rea externa € de extrema importancia, pois quando o mato e a
grama estdo sem os devidos cuidados, transmitem a impressdo de abandono ao Campus, além de
trazerem consigo diversos transtornos, como a dificuldade de realizacdo de ronda pelos vigilantes,
reducao da visibilidade de todo o terreno, aumento do risco de assaltos, vandalismo, invasdes ou
outras perturbagbes decorrentes da dificuldade de vigilancia.

2.3. A contratacdo desses servicos devera ser por execucdo indireta, tendo em vista a
indisponibilidade de méo de obra adequada para este tipo de trabalho no escopo do IFPR, além de
nao fazer parte da atividade finalistica da Organizacao, sendo a presente contratacdo 0 meio mais
adequado para a manutencdo das &reas externas da unidade. Espera-se, com a futura contratagéo
desses servicos, atender as necessidades dos servidores no exercicio de suas atribuicdes
administrativas e pedagogicas, primando pelo atendimento a comunidade académica e externa,
pelo andamento de todas as atividades voltadas ao funcionamento desta Administracéo e, por fim,
pelo cumprimento as diretrizes de desenvolvimento institucional estabelecidas no planejamento
estratégico das unidades.

2.4. Ressaltamos que a contratacdo em comento alinha-se com 0s objetivos institucionais, na
medida em que os trabalhos de cunho administrativo constituem-se atividades meio para o
atingimento das atividades fim, quais sejam, a oferta de educacao superior, basica e profissional,
garantindo entdo, a concretizacdo dos objetivos, caracteristicas e finalidades da Rede Federal de
Educacéao Profissional, Cientifica e Tecnoldgica, elencados na Lei Federal n°11.892/2008.

2.5. Almejamos, portanto, com o planejamento e viabilizacdo desta dispensa, assegurar a
conservacao de nossos espacgos, espera-se dar melhor aparéncia externa as unidades do Campus
Curitiba, por meio do corte de grama, rocada de mato e limpeza do prédio principal e
do estacionamento. Objetiva-se, também a reduc¢do da quantidade de insetos, pegonhentos ou néo,
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de roedores, pombos ou outras pragas atraidas pela presenca de mato. Ainda, melhorar a
visibilidade de todas as areas relacionadas, possibilitando melhor prestacdo de servico pelos
vigilantes e reduzindo a possibilidade de furtos, invasdes, depreda¢des, vandalismo ou outras
perturbagcdes decorrentes da dificuldade visual de vigilancia assim garantir o bem-estar de todos
aqueles que frequentam esta instituicdo, a partir da disponibilidade de ambientes administrativos e
educacionais em condi¢des adequadas, salubres e seguras de utilizacdo, consoante as normativas
de vigilancia sanitaria, as boas praticas de higiene e limpeza e demais recomendac8es constantes
nos protocolos cabiveis no ambito do Campus Curitiba do Instituto Federal do Parana. Outrossim,
ambiciona-se otimizar nosso atendimento a toda comunidade externa, prestando-o com
comodidade, asseio, eficiéncia e seguranca, dentro do que for possivel e atingivel.

2.6. O objeto desta contratagdo NAO possui item equivalente similar disponivel para contratacéo
nas atas de SRP vigentes do IFPR.

2.7. As quantidades e as especificacdes foram levantadas com base nas caracteristicas do servico
a ser executado.

2.8. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2025, conforme consta
das informacdes basicas deste termo de referéncia.

3. Descricao da solucao como um todo

3.1. Com base nas informacdes levantadas junto a equipe de manutencdo do Campus e Diretoria
de Manutencdo de EdificacBes, a metragem do estacionamento € de 2.700 m2. Ja no prédio
principal (Jodo Negrdo e prédio Mate Real) a metragem necesséaria de ro¢cada/capina é de 2.000
m2, totalizando 4700 m2 por execucdao/tarefa.

3.2. Estima-se que, para o periodo de 12 (doze) meses, seja necessaria a contratacdo, sob
demanda, de 06 (seis) servicos completos de rogcada em toda a extensdo do estacionamento e em
partes do Campus, variavel sua periodicidade conforme crescimento do mato, e sendo assim, a
contratacdo sera sob demanda e cada servigo sera previamente agendado pelo Campus.

3.3. Os servicos de capina, rocada, retirada de detritos e folhas secas, corte de gramado, combate
as ervas daninhas, enfermidades e pragas de insetos, pulverizacdes com fungicidas e aplicagdo de
herbicidas, incluindo o fornecimento de todos os insumos, utensilios e equipamentos, assim como a
disponibilidade de mé&o de obra qualificada e equipamentos de prote¢do individual - EPI'S s&o
considerados comuns, de carater continuado e sem fornecimento de méo de obra em regime de
dedicacao exclusiva.

3.4. A execucao do objeto serd prestada por profissionais pertencentes ao quadro funcional da
Contratada, nas dependéncias do Campus Curitiba do Instituto Federal do Parana, conforme
detalhamento a ser disposto neste Termo de Referéncia.

3.5. A prestacao dos servicos objeto desta contratagdo, por sua vez, nao gera vinculo empregaticio
entre os empregados da Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes
gue caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

3.6. A licitante vencedora devera disponibilizar materiais, equipamentos, ferramentas, utensilios e
produtos em quantidades e qualidade necesséarias a perfeita execucao dos servigos, nas areas
internas e externas da Contratante.

3.7. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS:

3.7.1. Servigos de Rocada:
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3.6.2. A rocagem devera ser efetuada com corte inferior a 10 cm de altura do solo. O
prestador de servicos devera atentar para a conservacao dos arbustos e arvores de todas as
espécies existentes nos locais onde serd executado o servi¢o, para que ndo venha a corta-
los, assim preservando-os.

3.7.3. Os servicos de poda de gramado deverdo ser executados utilizando-se maquinas
manuais a gasolina, ou elétrica. No caso de utilizacdo de maquinas movidas por motores
elétricos, a Contratada ndo podera servir-se das tomadas de forga existente na area. O corte
da grama, seu rastelamento e transporte devem ser feitos sem estragos da area ou do
paisagismo existente, ficando a Contratada no caso de danos ou estragos, obrigada as suas
expensas, aos reparos que derem causa.

3.7.4. ApOs o corte, os gramados deverdo ser carpidos nos limites proximos dos meios-fios,
das caixas de passagem, dos drenos, dos postes, dos alambrados e de outras constru¢des
de modo a evitar que a grama cresgca por sobre os mesmos. Por ocasido da poda do
gramado deve ser feito o coroamento de todas as arvores existentes no local gramado sejam
elas ornamentais ou nativas.

3.6.5. Os servigos de capina e rocada deverdo ser executados na metragem solicitada. A
prestacdo dos servicos de capina e ro¢ada incluem os custos com mao-de-obra, maquinas,
equipamentos, ferramentas e insumos eventualmente necessarios.

3.8. A execucao do objeto seguira o cronograma regular de atividades, que devera ser apresentado
pela Contratada, ao gestor e/ou ao fiscal do contrato que devera conter, minimamente, as seguintes
atividades:

3.8.1. Capina e Rocada

a) Capinacao;

b) Coleta e remocéo de lixo;

c) Corte e recolhimento de galhos condenados ou caidos;

d) Cortes de gramados, incluindo recortes em passeios, canteiros, arvores e muros;

e) Desingamento dos gramados e canteiros;

f) Erradicacdo das plantas invasoras;

0) Rastelagem e remocéo dos restos vegetais, resultantes do corte;

h) Refilamento das areas gramadas;

i) Rocada;

j) Servico de capina (arranquio) de mato de calgamento e areas de passeio;

k) Coroamento em plantas ou colocacéo de cobertura morta;

I) Aplicacédo de herbicidas quando previsto no contrato ou autorizado em lei municipal;

m) Limpeza geral: limpeza de toda a area, com varredura e retirada de folhas, flores e galhos
secos, de ervas arrancadas nas capinacdes e de qualquer outro tipo de detrito;

n) Transporte para descarte dos entulhos, residuos e outros provenientes do
desenvolvimento dos servigos realizados, de acordo com a legislacdo vigente.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1. Utilizacdo de equipamentos com menor consumo de energia elétrica;
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4.1.2. Menor impacto sobre recursos naturais;

4.1.3. Preferéncia por fornecedores locais;

4.1.4. Maior eficiéncia ecolégica e;

4.1.5. Maior vida util dos equipamentos disponibilizados na prestacdo dos servicos.
Subcontratacado
4.2. Nao é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas raz6es constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. A avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado
o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as 18:00 horas.

4.5, Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

4.7. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracao formal assinada
por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicBes e peculiaridades da
contratacéo.

4.8. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalacbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5. Modelo de execucdo do objeto
Condicdes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: a partir da emissdo da ordem de servico e conforme
demanda da administracéo.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucdo do trabalho e cronograma de realizagdo do servico:
encontram-se no Aviso de Dispensa, neste Termo de Referéncia e anexos.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Rua Jodo Negrdo 1285, Rebougas, Curitiba
/PR, CEP 80230-150 e Estacionamento, situado Rua Dario Lopes dos Santos, 220, bairro
Reboucas, CEP —82.590-300
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5.3. Os servigos serao prestados no seguinte horario: das 08h00 as 18h00 de segunda a sexta-feira.
Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execu¢do dos servigcos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.5. A empresa contratada devera transportar até o local de servico todos os equipamentos e
materiais necessarios a execucédo dos servicos d rocada/capina.

5.6. Ou seja, a contratante ndo disponibilizara local de guarda dos materiais, visto que se trata de
execucao por demanda, cabendo a contratada transportar os materiais até o local de servigo.

5.7. A empresa contratada devera empregar equipamentos de boa qualidade e compostos de todos
0s acessorios de trabalho e protecéo individual, visando a um melhor desempenho e seguranca na
execucédo do servico.

5.8. A relacdo de equipamentos abaixo ndo é taxativa, sendo possivel acrescentar outros de acordo
a necessidade dos servigos:

a) Cortador de grama

b) Rocadeira

¢) Rocadeira direta

d) P4 grande

e) Enxada

f) Enxadeco

g) Facéao

h) Foice

i) Fio de nylon

i) Machado

k) Tesouras de cortar grama/ de podar pequena e de cabo longo
l) Rastelo

m) Tela de protecéo para corte de grama e jardinagem
n) Escova rotativa em ago - 200mm.

5.9. Os Equipamentos de Protecéo Individual (EPI) que deverdo ser fornecidos pela contratada aos
seus funcionérios devem estar em conformidade com o disposto na NR6 — Portaria n® 3214, de 8 de
junho de 1978 do Ministério do Trabalho, principalmente nos riscos de acidentes que preceituam os
servicos com rogadeiras, serras e em especial, a correta utilizacdo dos EPI's (equipamentos de
protecéo individual), inclusive no uso de protetor solar pelos empregados.

5.10. Segue na listagem abaixo os componentes de EPI necessérios a execugdo da contratacao. A
licitante tem liberdade para compor/alterar a listagem de forma a apresentar os resultados
esperados e atender aos requisitos normativos, que este sera o foco da fiscalizacdo exercida pela
CONTRATANTE:

a) Botas;

b) Luvas;

¢) Calga;

d) Camisa;

e) Protetor Respiratério semifacial (méscara);
f) Protetor ocular (olhos);
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g) esporas

h) Protetores auriculares;
i) Capacete de protecéo;
j) Cinto de segurancga;

k) Rede de protecao

) protetor solar

Especificacao da garantia do servico

5.11. O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.12. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢éo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.8. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IlI);
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6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo hébil, a situagéo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢ado ou a prorrogagado contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagédo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.13. Caso ocorra descumprimento das obriga¢cdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, V).

Gestor do Contrato

6.14. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequac¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.16. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, ).

6.17. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigag6es. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).
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6.19. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.20. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Serda indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados;

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servigo, ou utilizi-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22,
X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022)

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (
Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
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7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7.3. A fiscalizagdo néo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢édo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021).

7.7.4. O recebimento provisério tambhém ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.7.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andalise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5(cinco) dias Uteis, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VI, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentacfes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execugéo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.
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7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢éo do contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacado, nos casos de contratagfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.15. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) ovalorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficar4d sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situagcdo, sem 6nus a
contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacédo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicBes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacao, no ambito
do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 0rgdos responséveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
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7.22. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo
da liguidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicac&o do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo ) de correcéo
monetéaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgédo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Cessdao de crédito

7.29. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.29.1. As cessdes de crédito ndo ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
53, de 8 de julho de 2020, dependerao de prévia aprovacao do contratante

7.30. A eficacia da cessao de crédito, ndo abrangida pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de
8 de julho de 2020, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracédo de termo aditivo
ao contrato administrativo.

7.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condicOes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacao em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°®
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.
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7.32. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacgdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo (Instrucdo Normativa n° 53, de 8 de julho de 2020 e Anexos).

7.33. A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, que culminara
com a selecdo da proposta de menor pre¢o por item.

Regime de execucao
8.2. O regime de execucao do contrato sera empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacdo

8.3. Previamente & celebracdo do contrato, a Administragéo verificara o eventual descumprimento
das condicGes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

8.8 .Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 13 de 16
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 158009 Termo de Referéncia 439/2024

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, qguando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacgéo atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribui¢des.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971;

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.
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Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacado das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 18.894,00

9.1. O custo total da contratacédo € de R$ 18.894,00 (dezoito mil oitocentos e noventa e quatro reais)
, conforme custos unitarios apostos no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

10. Adequacado Orcamentaria

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

13.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacéo:

I) Gestao/Unidade: 26432/158395
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I)Fonte de Recursos: 1000000000
lI)Programa de Trabalho: 12363511220RL0041
IV)Elemento de Despesa: 33.90.39.78

V)Plano Interno: LFUNCPO100N

13.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagédo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Curitiba, 16 de dezembro de 2024.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

FRANCIELLE FERNANDES BRIGIDO

Responsavel pela contratacdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 16/12/2024 as 10:06:20.

GIANCARLO DE FRANCA AGUIAR

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 16/12/2024 as 10:09:43.
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